姫路城を活用したプレミアムプラン企画運営等業務委託
提出書類（提案資料）
令和　４年　１０月

公益社団法人姫路観光コンベンションビューロー
提出書類一覧
　提出書類及び提出部数は下記のとおりとする。

	様式番号
	提　出　書　類
	提出部数

	様式３
	業務の実施体制
	原本１部、写し７部

	様式４－１
	業務の実施方針
	原本１部、写し７部

	様式４－２
	類似事業の実績
	原本１部、写し７部

	様式５－１
	提案書⑴ア（実証ツアーの管理運営体制）
※添付資料は提案書⑴アの次に添付すること。
	原本１部、写し７部

	様式５－２
	提案書⑴イ（魅力的な実証ツアーの提案）
※添付資料は提案書⑴イの次に添付すること。
	原本１部、写し７部

	様式５－３
	提案書⑵（素材調査の手法）
※添付資料は提案書⑵の次に添付すること。
	原本１部、写し７部

	様式５－４
	提案書⑶（インバウンドに向けての本業務の活用モデルの企画提案）
※添付資料は提案書⑶の次に添付すること。
	原本１部、写し７部

	様式６
	工程表
※添付資料は工程表の次に添付すること。
	原本１部、写し７部

	様式７
	事業費（受託希望金額）
	原本１部


○提出書類の作成に当たっては、横書き、片面刷り、文字サイズを１０．５ポイント程度（提案内容を補足する添付資料の文字サイズにおいては指定しない。）とすること。提出の際、表紙・フラットファイル等は不要とする。
○様式４-１、４-２、５-１、５-２、５－３、５－４、６（各添付資料を含む）には、提案者が特定できるような表示及び記載のないものとすること。
○様式５-１、５-２、５－３、５－４の上段に記載の必須記載事項は、遺漏なく記載すること。

（様式３）
業務の実施体制
１　業務実施体制
	実際に業務に関わる担当者が分かるように記入してください。


２　担当者一覧
	
	業務担当責任者
	担当者①
	担当者②

	予定者氏名
	
	
	

	所属・役職
	
	
	

	実務経験
年数・資格
	
	
	

	担当する
業務内容
	
	
	

	
	担当者③
	担当者④
	担当者⑤

	予定者氏名
	
	
	

	所属・役職
	
	
	

	実務経験
年数・資格
	
	
	

	担当する
業務内容
	
	
	


注）担当者欄が不足する場合は、適宜追加してください。
　　　
（様式４－１）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
業務の実施方針
	＊提案項目「業務の実施方針」について、本様式片面１枚以内で簡潔にまとめ、作成してください。
（ただし、過去の類似事業の実績については様式４－２に作成してください。）

	

	


（様式４－２）　　　　　　　　　　　　　　　　
類似事業の実績
	発注者
	契約期間
	業務名・業務内容
	契約金額（税込）

	
	　　　　年　　月　　日
〜
　　　　年　　月　　日
	業務名
業務内容

	千円

	
	　　　　年　　月　　日
〜
　　　　年　　月　　日
	業務名
業務内容

	千円

	
	　　　　年　　月　　日
〜
　　　　年　　月　　日
	業務名
業務内容

	千円

	
	　　　　年　　月　　日
〜
　　　　年　　月　　日
	業務名
業務内容

	千円

	
	　　　　年　　月　　日
〜
　　　　年　　月　　日
	業務名
業務内容

	千円


類似業種の実績について、次のとおり記入してください。
なお、類似業務とは、文化財等を活用した体験型ツアーの企画・販売等をいう。

1  履行実績を証するもの（当該業務の内容のわかる書類としてチラシ・仕様書・契約書等）の写しを提出してください。
2  過去５年間（平成２９年度から令和３年度まで）で完了した業務を記入してください。
⑶　欄が不足する場合は、適宜追加してください。
⑷　業務の実績がない場合は、業務名の欄に「実績なし」と記載してください。
（様式５－１）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書⑴ア（実証ツアーの管理運営体制）
	＊業務内容の提案項目「⑴ア実証ツアーの管理運営体制」について、本様式片面１枚以内で簡潔にまとめ、作成すること。
必須記載事項：
現時点で実施を予定している実証ツアーの①日時、②催行数、③参加料、④催行者数、
⑤感染症対策、⑥募集方法、⑦広告宣伝、⑧参加者の安全確保対策

【添付資料】
○提案内容を補足する説明図等があれば別途作成し、添付すること。（Ａ３用紙片面１枚以内）

	

	


（様式５－２）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書⑴イ（魅力的な実証ツアーの提案）
	＊業務内容の提案項目「⑴イ魅力的な実証ツアーの提案」について、本様式片面１枚以内で簡潔にまとめ、作成すること。
必須記載事項：
現時点で実施を予定している実証ツアーの①城内コース案、②ツアーの全体コース案、③設定したツアー料金の具体の内訳
【添付資料】
○提案内容を補足する説明図等があれば別途作成し、添付すること。（Ａ３用紙片面１枚以内）

	

	


（様式５－３）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書⑵（素材調査業務）
	＊業務内容の提案項目「⑵素材調査業務」について、本様式片面１枚以内で簡潔にまとめ、作成すること。
必須記載事項：
現時点で予定している調査業務について、①調査体制、②調査手法、③調査を希望する区域（通常非公開の区域を含めて）
【添付資料】
○提案内容を補足する説明図等があれば別途作成し、添付すること。（Ａ３用紙片面１枚以内）

	

	


（様式５－４）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書⑶
（インバウンドに向けての本業務の活用モデル提案業務）
	＊業務内容の提案項目「⑶インバウンドに向けての本業務の活用モデル提案業務」について、本様式片面１枚以内で簡潔にまとめ、作成すること。
必須記載事項：
現時点で実施を予定しているインバウンドに向けての本業務の活用モデル提案業務の①概要、②課題分析、③商品化に向けたプラン
【添付資料】
○提案内容を補足する説明図等があれば別途作成し、添付すること。（Ａ３用紙片面１枚以内）

	

	


（様式６）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
工程表
	＊提案項目「工程表」について、本様式片面１枚以内で簡潔にまとめ、作成すること。
【添付資料】
○提案内容を補足する説明図等があれば別途作成し、添付すること。（Ａ３用紙片面１枚以内）

	


（様式７）
事業費（受託希望金額）
	＊評価項目イ　「事業費（受託希望金額）」を記載すること。
件　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
億
千
百
十
万
千
百

０
十

０
円

０
事業費
＊本様式の作成に際しては、以下の点に注意すること。
・事業費は、千円単位とすること。

・事業費は、消費税及び地方消費税相当額を除いた額を記入すること。

・事業費の金額の前に、「￥」を記載すること。


